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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы
Рабочая  программа  учебной  дисциплины  является  частью  программы

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО 08.02.01
Строительство и эксплуатация зданий и сооружений.

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки 
специалистов среднего звена

Общепрофессиональный цикл.

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины
В результате освоения дисциплины обучающийся должен
уметь:

 применять  программное  обеспечение,  компьютерные  и
телекоммуникационные  средства  в  профессиональной
деятельности;

 отображать  информацию  с  помощью  принтеров,  плоттеров  и
средств мультимедиа;

 устанавливать пакеты прикладных программ;
знать:

 состав, функции и возможности использования информационных и
телекоммуникационных  технологий  в  профессиональной
деятельности;

 основные  этапы  решения  задач  с  помощью  электронно-
вычислительных машин;

 перечень периферийных устройств, необходимых для реализации
автоматизированного  рабочего  места  на  базе  персонального
компьютера;

 технологию поиска информации;
 технологию освоения пакетов прикладных программ.

Перечень общих компетенций элементы которых формируются в рамках дисциплины
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Код Наименование общих компетенций
ОК 01 Выбирать  способы  решения  задач  профессиональной

деятельности, применительно к различным контекстам
ОК 02 Осуществлять  поиск,  анализ  и  интерпретацию  информации,

необходимой  для  выполнения  задач  профессиональной
деятельности

ОК 03 Планировать  и  реализовывать  собственное  профессиональное  и
личностное развитие

ОК 09 Использовать  информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности

Перечень  профессиональных  компетенций  элементы  которых
формируются в рамках дисциплины
Код Наименование  видов  деятельности  и  профессиональных

компетенций
ВД 1 Участие в проектировании зданий и сооружений
ПК 1.2. Выполнять расчеты и конструирование строительных конструкций
ПК 1.3. Разрабатывать  архитектурно-строительные  чертежи  с

использованием средств автоматизированного проектирования
ПК 1.4. Участвовать  в  разработке  проекта  производства  работ  с

применением информационных технологий

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем
часов

Общая учебная нагрузка (всего) 74
Обязательные аудиторные учебные занятия (всего) 68
в том числе:
     практические занятия 36
Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа (всего) 4
Промежуточная аттестация по образовательной 
программе в форме дифференцированного зачета, который 
проводится зачет за счет часов последнего занятия

2
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

Наименование разделов
и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности
обучающихся

Объем
часов

1 2 3

Раздел 1. Технология сбора, хранения, обработки и представления информации 4

Тема 1.1.  Основные  
требования по 
безопасности и 
эксплуатации 
компьютерных систем

 Содержание учебного материала 2

1

Техника безопасности при работе с компьютерными системами. 
Санитарные требования Правила эксплуатации компьютерных систем. 
Правила эксплуатации оборудования. Правила эксплуатации программ. 
Требования к выполнению лабораторных работ и к подготовке отчетов 
по ним.

2

Тема 1.2. Технология 
сбора, хранения, 
обработки и 
представления 
информации

Содержание учебного материала 2

1

Понятие информации и информационных  технологий. Классификация 
информационных технологий. Классификация информационных 
технологий по сферам их применения. Компьютерные системы, 
предназначенные для обработки текстовой, числовой, графической, 
аудио, видео и другой информации.

2

Раздел 2. Технология обработки текстовой информации 10

Тема 2.1. Обработка 
текстовых документов

Содержание учебного материала 2

1

Система подготовки документов. Основные операции обработки тестов. 
Вставка объектов в документ. Управление структурой документа: 
абзацы, страницы, разделы. Гиперссылки, автоматическое оглавление, 
указатели

2

Тема 2.2. Настройка 
интерфейса 

Содержание учебного материала 8

1 Запись макросов. Слияние документов 2
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1 2 3

приложения. Практические занятия      

1
Создание документа с указанной структурой,  автоматическим 
оглавлением  и гиперссылками.

2

2 Создание макросов. 2
3 Слияние документов. 2

Раздел 3.  Технология обработки числовой информации. 21

Тема 3.1. Обработка 
числовой информации

Содержание учебного материала 6

1

Компьютерные системы, предназначенные для обработки числовой 
информации. Электронная таблица – универсальная система обработки 
числовой информации: интерфейс таблицы, особенности ввода 
информации, способы адресации, типы данных. Преобразование типов 
документа. Использование гиперссылок к другим документам.

2

Практические занятия

1
Введение  информации с использованием различных эффективных 
способов её ввода:

2

2 Решение задач с использованием различных способов адресации. 2
Тема 3.2. Стандартные 
функции Еxcel
.

Содержание учебного материала 8

1
Наборы математических, логических функций. Функции, 
предназначенные для поиска и анализа  информации. Примеры 
практических задач, которые решаются с помощью стандартных функций

2

Практические занятия

1
Вычислительные возможности программы: работа с арифметическими 
операторами

2

2 Обработка информации с помощью логических функций 2
3 Решение задач с использованием математических функций. 2

Тема 3.3. Стандартные 
процедуры Excel

Содержание учебного материала 7
1 Стандартные процедуры Excel. Обработка и анализ данных с помощью 2
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1 2 3

стандартных процедур: условное форматирование, сортировка фильтр, 
подведение итогов, сводная таблица. Диаграммы. Организация 
автоматической проверки данных при вводе. Примеры практических 
задач, которые решаются с помощью стандартных процедур.

Практические занятия
1 Обработка и анализ данных с использованием электронных таблиц 2
2 Решение производственных задач: транспортные задачи, планирование 

деятельности строительной организации с использованием электронных 
таблиц.

2

Самостоятельная работа: Информационное моделирование
Разработка табличной модели решения задач по заданной теме.

1

Раздел 4. Мультимедийные технологии обработки и представления информации 6

Тема 4.1. Обработка 
звука. Обработка видео

Содержание учебного материала 6
1 Компьютерное представление звуковой информации. Понятие 

звукозаписи. Принципы компьютерного воспроизведения звука. 
Программное обеспечение, предназначенное для обработки и 
воспроизведения аудио информации..

2

2 Программное обеспечение, предназначенное для обработки и 
воспроизведения видео информации

2

Практические  занятия
1 Создание слайд шоу по теме: «Мои практические навыки»  с 

воспроизведением и обработкой   звуковых и видео файлов.
2

Раздел 5. Система автоматизированного проектирования. Компас. 4
Тема 5.1. Системы 
автоматизированного 
проектирования

Содержание учебного материала 4
1 Виды и назначение систем автоматизированного проектирования. 

Интерфейс системы компас. Основные режимы работы: построение 
элементов, измерение, размеры и технологические обозначения, 

2
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выделение, редактирование. Создание вида, выбор масштаба и системы 
координат. Выбор атрибутов линий. Хранение чертежей в электронном 
виде и печать на бумаге.

Практические  занятия

1 Создание строительного чертежа 2

Раздел  6. Телекоммуникационные технологии 9

Тема 6.1.  
Телекоммуникационны
е технологии

Содержание учебного материала
1 Каналы связи и их основные характеристики. Помехи, шумы, искажение 

передаваемой информации. Избыточность информации как средство 
повышения надежности ее передачи. Компьютерные телекоммуникации, 
их возможности и преимущества. Топологии локальных и глобальных 
сетей. 

2

2 Ресурсы и услуги сетей. Электронная почта. Интернет. Сайты. Поисковые
системы и программы. Создание WEB страниц

2

 Практические занятия
1 Создание WEB страниц 2
2 Поиск информации в интернет на заданную тему. 2
Внеаудиторная самостоятельная работа: 
Поиск информации в интернет на заданную профессиональную тематику. 1

Раздел 7. Особенности  обработки экономической информации. 13

Тема 7.1. Разработка 
оптимального плана 
работ с помощью ЭВМ.

Содержание учебного материала 4
1 Разработка оптимального плана работ с помощью ЭВМ. Технология 

разработки оптимального плана с помощью программной надстройки 
«Поиск решения»: целевая функция, изменяемые ячейки, ограничения. 
Постановка задачи, формализация и построение табличной модели 
решения. Отладка решения и типичные ошибки.

2
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Практические  занятия 2
1 Разработка оптимального плана работ на ПК.

Тема 7.2. Транспортная 
задача

Содержание учебного материала 9
1 Постановка транспортной задачи. Формализация и построение табличной

модели решения. Примеры реальных транспортных задач. Решение 
закрытой и открытой транспортных задач.

2

Практические  занятия
1 Построение табличной модели решения транспортной задачи. 2
2 Решение открытой транспортной задачи 2
3 Решение закрытой транспортной задачи 2
Самостоятельная работа: Подготовить сообщение на тему.
Разработка табличной модели решения транспортной задачи, задачи разработки 
оптимального плана работ.

1

Раздел 8. Информатизация предприятия 5

Тема 8.1. Этапы 
решения задач 
информатизации

Содержание учебного материала
1 Практические примеры информатизации предприятий. Отличие учебных 

задач от реальных задач информатизации Этапы решения задач 
информатизации: постановка задачи, проектирование, формализация, 
отладка,  внедрение, сопровождение и эксплуатация, квалификация 
исполнителей на каждом этапе. Анализ практических примеров. 
Экономические аспекты применения информационных технологий.

2

Тема 8.2 
Информационная 
безопасность

Содержание учебного материала
1 Проблемы защиты информации в информационном обществе. Уровни 

защиты информации на предприятии. Типы компьютерных 
преступлений, предусмотренные уголовным кодексом РФ: 
неправомерный доступ к информации, создание и использование 
вредоносных программ, нарушение правил эксплуатации компьютерных 

2
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систем. Защита от компьютерных вирусов. Классификация вирусов в 
зависимости от объектов заражения. Технология «лечения» зараженных 
файлов с помощью антивирусных программ.

Самостоятельная работа: Информационные основы управления 1
Промежуточная 
аттестация

Дифференцированный зачёт 2

 Всего 74
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение
Реализация  программы  предполагает  наличие  учебных  кабинета

информатика.

Оборудование учебного кабинета:
–  автоматизированные рабочие места обучающихся;
–  автоматизированное рабочее место преподавателя;
–  комплект учебно-методической документации;
–  комплект справочной и нормативной документации; 
–  информационные стенды;
–  наглядные пособия по основным разделам курса;
–  методические пособия для проведения практических занятий.

Технические средства обучения:
– мультимедийные компьютеры;
– мультимедиапроектор;
– сканер;
– средства телекоммуникации;
– колонки;
– принтер;

Программное обеспечение дисциплины:
– Операционная система.
– Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.).
– Антивирусная программа.
– Программа-архиватор.
– Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый

редактор,  растровый  и  векторный  графические  редакторы,
программу разработки презентаций и электронные таблицы.

– Звуковой редактор.
– Простая система управления базами данных.
– Программа автоматизированного проектирования.
– Мультимедиа  проигрыватель  (входит  в  состав  операционных

систем или др.).
– Почтовый  клиент  (входит  в  состав  операционных  систем  или

др.).
– Браузер (входит в состав операционных систем или др.).
– Электронные средства образовательного назначения
– Программное обеспечение локальных сетей
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3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень  используемых  учебных  изданий,  Интернет-ресурсов,
дополнительной литературы

Основные источники:

1. Гришин  В.Н.  Информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности: Учебник / Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. – М. : ИНФРА-
М ; ИД ФОРУМ, 2015. – 416 с. Безручко В.Т. 

Дополнительные источники: 
1. Бастриков  М.В.,  Пономарёв  О.П.  Информационные  технологии

управления: Учебное пособие. - Калининград: Изд-во Ин-та "КВШУ",
2014г. 

2. Гергенов  А.С.  Информационные  технологии  в  управлении.  Учебное
пособие. - Улан-Удэ: Изд-во ВСГТУ, 2014. 

3. Гришин  В.Н.,  Панфилова  Е.Е.;  Информационные  технологии  в
профессиональной деятельности – М.: Инфра-М; 2014.; 

4. Саак А.Э., Пахомов Е.В., Тюшняков В.Н. Информационые технологии
управления Изд. 2-е СПб.: Питер, 2014. 

Электронные ресурсы

1. Все  о  САПР  и  ГИС  Комплексная  автоматизация  проектно-
конструкторских и технологических работ URL: https://cad.ru/ru/ (дата
обращения: 07.06.2018).

3.3. Организация образовательного процесса
Самостоятельная  работа  выполняется  в  свободное  от  аудиторных

занятий  время.  Для  выполнения  заданий  по  самостоятельной  работе
студенты  используют  методические  рекомендации  по  выполнению
самостоятельных  работ  по  дисциплине.  Для  выполнения  заданий
самостоятельной  работы  студентам  предоставляется  возможность
использования  информационных  ресурсов  техникума,  в  том  числе  ЭБС
техникума и доступ к глобальной сети Интернет.

Преподаватель проводит консультации со студентами в рамках фонда
консультаций, определенных учебным планом. 

3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования  к  квалификации  педагогических  кадров:  высшее
образование  в  области  математики  и  информатики.  При  отсутствии
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педагогического  образования  -  дополнительное  профессиональное
образование  в  области  профессионального  образования  и  (или)
профессионального  обучения;  дополнительная  профессиональная
программа может быть освоена после трудоустройства
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные

знания)

Формы и методы контроля и
оценки результатов обучения 

должен уметь:
- применять программное 
обеспечение, компьютерные и 
телекоммуникационные средства в 
профессиональной деятельности

- отображать информацию с 
помощью принтеров, плоттеров и 
средств мультимедиа

-  устанавливать  пакеты  прикладных
программ

должен знать:
- состав, функции и возможности 
использования информационных и 
телекоммуникационных
технологий в профессиональной 
деятельности

- перечень периферийных устройств, 
необходимых для реализации 
автоматизированного рабочего места 
на базе ПК

- технологию поиска информации

- технологию освоения пакетов 
прикладных программ

- оценка применений программного 
обеспечения, компьютерных и 
телекоммуникационных средств

- наблюдение за отработкой умений 
отображать информацию с помощью
принтеров, плоттеров и средств 
мультимедиа

-  зачет по установке пакетов 
прикладных задач

- практические работы

- внеаудиторная самостоятельная 
работа

- опрос

-  тестирование

- индивидуальная и фронтальная 
проверка знаний 

- работа над краткосрочными 
проектами

- внеаудиторная самостоятельная 
работа
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